湖北省道教教职人员身份认定备案工作规程

第一条  根据《宗教事务条例》《宗教教职人员管理办法》《宗教团体管理办法》《湖北省宗教事务条例》《道教教职人员认定管理办法》和《湖北省道教协会章程》等，制定本规程。

第二条  教职人员身份认定备案工作流程为，各地按规定将申请报送至省道教协会进行教职人员认定，省道教协会认定后报中国道教协会核准，并报省级民族宗教事务部门备案后，方取得道教教职人员身份。
第三条  申请认定备案为道教教职人员必须参加省道教协会组织的培训及考试，培训考试、审查工作贯穿认定备案的全过程，培训考试不合格的，不予进行下一环节的申报。

第四条  认定申请前的自查。已正式出家入道为道士取得冠巾证（状）、传度证（牒）有意愿申请认定为道教教职人员的，应对照《湖北省道教教职人员身份认定申请条件的规定》有关要求进行自查。自查符合各项要求的，填写《宗教教职人员认定备案表》，并按要求准备申请材料。

第五条  认定申请的提出。全真派、住观的正一派、接受宫观管理的正一派道士向所在宫观提出。散居正一派以及在道教协会工作的正一派道士，向所在地道教协会提出。在道教学院工作的向道教学院提出。

第六条  认定申请核查的申报。
（一）认定申请的初查。所在宫观（单位）民主管理组织、道教学院收到申请人递交的《宗教教职人员认定备案表》以及相应材料后进行初查。

对不符合要求的，指明原因。对提交的材料不齐，需进一步完善材料的，补充完善材料。对符合要求的，应当在递交的表格相应栏签署初查意见，主要负责人签名，加盖宫观民主管理组织印章后，报送至县（市、区）道教协进行审查。尚未成立县（市、区）道教协会的，可直接报送至县（市、区）民宗部门进行初核。

（二）认定申请的审查。县（市、区）道教协会收到申请材料后，及时进行审查。

对不符合要求的，指明原因。对提交的材料不齐，需进一步完善材料的，补充完善材料。对符合要求的，应当在递交的表格相应栏签署审查意见，主要负责人签名，盖印章后，形成报告，连同相应表格和材料报送至县（市、区）民宗部门进行初核。

（三）认定申请的初核。县（市、区）民宗部门收到县（市、区）道教协会报送的申请材料后，进行审核，给出初核意见。

对不符合要求的，指明原因，退还表格及资料。对符合要求的，在表格相应栏签署初核意见，主要负责人签名，盖印章后，返还给县（市、区）道教协会。

县（市、区）道教协会根据县（市、区）民宗部门的初核意见，对初核通过的，形成报告，连同相应表格和材料报送至地（市、州）道教协会进行复查。尚未成立地（市、州）道教协会的，可直接报送至地（市、州）民宗部门进行复核。

（四）认定申请的复查。地（市、州）道教协会收到县（市、区）道教协会报送材料后进行复查。

对不符合要求的，指明原因。对符合要求的，应当在递交的表格相应栏签署审查意见，主要负责人签名，盖印章后，形成报告，连同相应的表格和材料上报给地（市、州）民宗部门复核。

（五）认定申请的复核。地（市、州）民宗部门收到地（市、州）道教协会的报告后，进行审核，给出复核意见。

对不符合要求的，指明原因，退还表格及资料。对符合要求的，应当在表格相应栏签署复核意见，主要负责人签名，盖印章后，返还给地（市、州）道教协会。

地（市、州）道教协会根据地（市、州）民宗部门的复核意见，对复核通过的，形成书面报告，连同相应的表格和材料于每年第一季度末前报送至省道教协会。

第七条  省道教协会原则上仅在每年的第一季度受理各地方道教协会报送教职人员认定的申请。

第八条  省道教协会教务教风委员在每年二季度末前对各地方道教协会报送的申请资料进行初步审核，并提交至省道教教职人员身份认定小组进行进一步审核。省道教教职人员身份认定小组的审核工作应在最近一次召开的会长办公（扩大）会议或常务理事会议前完成，并提请会议审议。

第九条  对审议通过符合认定要求的，报请中国道教协会进行认定核准。

第十条  经中国道教协会核准认定的，省道教协会将进行备案前的公示，同时将拟备案人员的基本信息反馈至各地方道教协会及民宗部门进行再次确认。

第十一条  经公示确认无异议的，由省道教协会报送省级民宗部门进行备案审查。

第十二条  经省级民宗部门备案审查通过的人员按备案号编制规则赋备案号，备案号采用十二位数字编码，依次由六位行政区划代码、一位教别号和五位流水号组成。
第十三条  道教教职人员证书的制作。道教教职人员证书由中国道教协会印制，省道教协会填写完成证书相关内容加盖印章后发放，在全国范围内适用。
第十四条  道教教职人员证书的发放。道教教职人员证书由各地（市、州）道教协会统一领取，交县（市、区）道教协会进行发放。各地道教协会、宫观（单位）应当按集中管理模式加强对教职证书的管理。

第十五条  向中国道教协会进行报备。每年一季度末前省道教协会将上年度认定备案教职人员及发放道教教职人员证书相关情况，及教职人员信息变动情况报送至中国道教协会备案。同时，将相关情况反馈地（市、州）道教协会和民宗部门。

报备给中国道教协会的教职人员的有关信息，是后期教职人员参加求戒、授箓活动资格审核的基本依据。

第十六条  省道教协会网站提供道籍在湖北省内的教职人员的基本信息查询功能。教职人员信息发生变更的，省道教协会网站应及时进行更新，同时协助民宗部门做好有关平台的信息变更工作。

第十七条  经湖北省道教协会认定道教教职人员身份的，自动认定为湖北省道教协会会员。  
第十八条  本工作规程解释权归湖北省道教协会。

第十九条  本工作规程自公布之日实行。
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